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Como ingresar al Portal de Proveedores.

. El nombre de usuario le sera proporcionado al proveedor cuando reciba el correo de bienvenida, el enlace
enviado debe ser guardado en la opcion del menu Favoritos de su pagina de internet, debido a que es Unico
por usuario y empresa a quien factura.

. La contrasena sera creada por el usuario.

. Elegir la opcion Recordarme con la finalidad de no volver a digitar su contrasena en la siguiente consulta y
clic en «Conectar con la aplicacion».

L)
Ingredion.

globalequipmentsadecy 2

W] Recordarme = ;Ha olvidado su contrasefia?

Conectar con la aplicacion
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Menu principal — Pagina de inicio

* «Pagina de inicio» donde encontrara los contadores de las facturas

TNV FACTURAS — ORDEN DE COMPRA  PAGOS

Mis Facturas F\E ENVIAR UNA FACTURA

2 3 1 11 0

Facturas en espera de Facturas Sin OC en espera Facturas en espera de pago Facturas pagadas Facturas rechazadas

verificacion de aprobacién (Gltimos 2 meses)

(se muestran sdlo las
facturas cargadas en éste
portal, no las recibidas por

Email)

2

Complementos pendientes

*  En el médulo «Facturas en espera de verificacion» podra visualizar las facturas que haya
enviado mediante el Portal de Proveedores y que no hayan sido procesadas.

e Agquellas facturas que envie por correoa
AccountsPayable.Mexico@ingredion.com no podran visualizarse en este apartado.

O
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FACTURAS  ORDEN DE COMPRA  PAGOS
Mis Facturas ENVIAR UNA FACTURA

2 3 1 11 0

Facturas en espera de Facturas Sin OC en espera Facturas en espera de pago Facturas pagadas Facturas rechazadas
verificacion de aprobacion (ultimos 2 meses)
(se muestran sélo las
facturas cargadas en éste
portal, no las recibidas por
Email)

2

Complementos pendientes

*  En el modulo «Facturas sin OC en espera de aprobaciony» podra visualizar las facturas
sin orden de compra que aun no se encuentran programadas para pago pero se encuentra en
proceso de aprobacion.

* En el médulo «Facturas en espera de pago» podra visualizar aquellas facturas que ya
estan programadas para pago.

*  En el modulo «Facturas pagadas» podra visualizar las facturas pagadas hasta con 2 meses
de antigliedad.

*  En el médulo «Facturas rechazadas» podra visualizar las facturas que no se procesaron
por falta de alguna informacion.

O
*  En el médulo «Complementos pendientes» podra visualizar las facturas que estan en In redion
espera de recibir el Complemento de Pago por parte del proveedor. g
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Menu principal — Orden de Compra )
Ingredion

MiS Facturas I_E]E ENVIAR UNA FACTURA

0 2 0 0

Facturas en espera de Facturas Sin OC en espera Facturas en espera de pago Facturas pagadas
verificacion de aprobacidn (ultimos 2 meses)
(se muestran solo las
facturas cargadas en éste
portal, no las recibidas por
Email)

*  En el apartado «Orden de compra» podra consultar las ordenes de compra que le fueron asignadas
y para consultar el detalle de las recepciones que tiene pendientes de facturar, solo dar clic en
cualquier elemento de la linea.

PAGINADEINICIO ~ FACTURAS
Orden de Compra ®
VER: 01-Todas las ordenes de compra
[ Numero de pedido v igual
[] Fechadel pedido v igual Buscar...
] Nombre de la empresa v iqual 3
[ AFCdelaempresa v igual
Aplicar filtros
Exportar todo..
Nombre de la empresa RFC de la empresa Numero de pedido Fecha del pedido
Ver  INGREDION MEXICO SA DE CV CPI1950901F34 5200034839 04/04/2018
I Ver  INGREDION MEXICO SA DE CV CPI1350901F3A 5200034839 04/04/2018 I
Ver  INGREDION MEXICO SA DE CV CPI950901F3A 5200035174 07/05/2018
Exportar todo..
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Consultar el detalle de la recepcion

" . . Tin .
Informacion del Pedido 1 Informacion del pr
I Humero de pedido 5200034839 I Numero de proveedor
Fechadel pedido  04/04/2018 RFC del Proveedor

Codigo de empresa 3301 Nombre del proveedor
I Nombre de laempresa  INGREDION MEXICO SA DECV I

RFCdelaempresa  CPI950901F3A

-+ [ Detalle de recepciones

Fila 1-1/1

Linea Nimerodeentrada  Descripcion Referencia Fecha de recepcion Cantidad recibida  Importe local recibido

IUI 0508995896 I 2GW Pintura Preparacion-Extraccion - Vaa 249 02/05/2018 1.00 13878.50

Fila 1-1/1

*  En «Informacion del Pedido» podra consultar el nimero de orden de compra que debera indicar al momento
del envio de su factura y la razén social a la cual debera emitir su factura.

*  En el apartado «Detalle de recepcionesy podra ver las recepciones correspondientes a esa orden de compra.

* El «Numero de entrada» es el nimero que debe incluir al enviar la factura para pago, debera indicar el
numero de entrada que coincida con el campo de Referencia.

* «Referencia» es el campo donde se localiza el numero de factura o remision con el que entrego el bien o

servicio. ﬂ\)
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Menu principal — Enviar una Factura )
Ingredion

TN SN FACTURAS  ORDEN DE COMPRA

Mis Facturas ENVIAR UNA FACTURA

0 2 0 0

Facturas en espera de Facturas Sin OC en espera Facturas en espera de pago Facturas pagadas
verificacion de aprobacion (ultimos 2 meses)
(se muestran sdlo las
facturas cargadas en éste
portal, no las recibidas por
Email)

. Debera seleccionar el boton «Enviar una factura».

Confidential



Enviar una Factura desde el Portal de Proveedores

IS U —

— ~ Vista previa del documento ? A
| . Factura - Nuevo envio
@ ENVIAR @ SALIR
Detalles de la factura
“Nmerodefactwa [ ]

Fecha de factura

Imips

Imip:

DDDDDD

eeeeeeeeeeeeeeeeee

—* Documentos

“ e
Seleccionar un documento para
procesar...

e Dar clic en el icono del Clip para cargar su archivo PDF.
-El archivo PDF debera ser el primer archivo a adjuntar (no el XML de la factura).

O
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Enviar una Factura desde el Portal de Proveedores

(-1 Ancho de pégina e 9 m c «< > » [l Visladetexio [ Oculiarnotas & Factura - Nuevo envio
lal
INGRESO 54462 @ ENVIAR @ SALIR
XXX000000X00 ™)
801 G::“:'Ltlmmﬂw ruersn
- Fecha de emisign
13042018 10:14:48 0. m, Detalles de la factura
Lugar de emisidn
oo iS4 60 m R —
ngredion €0, Al p—y
CPUSIHIEIA Fecha de factura
Uso de CFDI
. o Importe total
%ﬂﬁmn Nota de recepeién Importe neto
Cantidsd  Clave Unidad Descripckén Vsiorunitaric  Descuento Importe Divisa
1 78121604  E4BUndadde  Renta Unidad $1,170.00 $1,170.00 Fecha de vencimiento
Inguest Trasiadado  IMPUESTOOGZ- VA TIPQ FAGTOR Tasa TASAQCUOTATS 0%  IMPORTESISN20
1 78121604 E4BUnidadde  Renta Unided $1,170.00 $1,170.00 — Documentos - 4462pdf ?
Imeuesio  Trasiadedo IMPUESTO.002 - VA TIFQ FACTOR Tasa TASA O CUOTA16.00 % IMPORTE$187.20
1 78121604  E4BUnidsdde  Rena Unidad $1,170.00 $1,17000
Irowsio Trasiadado  IMPUESTO0CZ - VA TIFO FACTOR Tasa TASAOCUOTA1600%  IMPORTE SIS0
Subtotal $3.510.00
VA 18 % $581.60
CCUATRO MIL SETENTA Y UN DOLARES 60/ 100 USD Total $4,071.60 -
C? Conversacién con INGREDION MEXICO SA DE CV
oo ngn?““-" . Farma de pago Condiclonss de pago Woeda [Tipa s camito Escribir un mensaje. .
Observaciones.
PERICDO DE RENTA DEL 01/04/2018 AL J0/0472018 | 130115322

 Para cargar el archivo XML de su factura debera seleccionar el icono del Clip que se
encuentra en «Documentos».

*  Para agregar algun archivo adicional que sea necesario para el procesamiento de su factura \\)
debera adjuntarlo seleccionando el icono del Clip después de haber cargado el PDF y XML. \/ .
Ingredion



Enviar una Factura desde el Portal de Proveedores

— ' Vista previa del documento - 54462.pdf - 1/1

Factura - Nuevo envio

[-] Ancho de pa’gina © 9 m C «< > » WVisadetexto [l Ocultarnotas &

A
EEE | O @
XX000000X00 o
801 G::i:mwmm e ™
) Facha ds ominion
w20t ortidd e m Detalles de la factura
Lugar de emisién
s himewdefactn [ ]
Ingredion México, S.A. de C.V.
CPIS50901F3A *Numero de order de compra 0]
Uso de CFDI i 5
009 Bastos o *Numero de remito B O
Fecha de fact
Orden ds campra Nota de recepeidn echa de factura
Importe total
Cantidd  Clave Unidad Descripcién Veloruntarle  Descuento Importe
1 o260 EdUndecde  ReniaUnidsd $1,170.00 $1,170.00 Importe neto
Impuesio Trasadado A TaSA a Divisa
1 TEI216M4  FdBUndadde  RentaUrided $1,170.00 117000 o
IMeussio Trasodato  IMPUESTO0Z- A TIPO FAGTOR Taga TASAOCUOTATS00%  IMPORTESTSIZ0 Fecha de vencimiento
1 78121604 mmns Rents Unided $1.170.00 $1.170.00 -~ Documentos - 54462.pdf — 2
Imguesio Trasadad A THSA 1120
Subtotal $3510.00
NVA16% 556160 <2> é
CUATRO MIL SETENTA Y UN DOLARES 60/ 100 USD
i XML XLs
=
PO - g an sttt o T -+ Tk -l G Conversacion con INGREDION MEXICO SA DE CV
Obaervaciones g
PERIOO0 DE RENTA DEL DUSAZ18 AL 304720101 130115322 Escribir un mensaje.

*  En «Detalles de la factura» debera de llenar los siguientes campos obligatorios:

% Nudmero de factura.
% Numero de orden de compra (10 digitos).
% Numero de remito (nimero de entrada).

Los demas campos no es necesario llenarlos para el envio de la factura.
D
Ingredion



Enviar una Factura desde el Portal de Proveedores

— ' Vista previa del documento - 54462.pdf - 1/1

[-] Ancho de pa’gina © 9 m C «< > » WVisadetexto [l Ocultarnotas &

XXX000000X00 wun
Régimen fiscal 32504283 AGD1-4467 8805 E4BBDBDTIT 2

801 - General de Ley Personas Morales Poskn ds
w20t ortidd e m Detalles de la factura
Lugar de emisién
s himewdefactn [ ]
Ingredion México, S.A. de C.V.
CPIS50901F3A *Numero de order de compra 0]
Uso de CFDI i 5
009 Bastos o *Numero de remito B O
Fecha de fact
Orden ds campra Nota de recepeidn echa de factura
Importe total
Cantidd  Clave Unidad Descripcién Veloruntarle  Descuento Importe
1 o260 EdUndecde  ReniaUnidsd $1,170.00 $1,170.00 Importe neto
Imusio Trasadao VA THSA n Divisa
1 TEI216M4  FdBUndadde  RentaUrided $1,170.00 117000 o
IMeussio Trasodato  IMPUESTO0Z- A TIPO FAGTOR Taga TASAOCUOTATS00%  IMPORTESTSIZ0 Fecha de vencimiento
1 78121604 mmns Rents Unided $1.170.00 $1.170.00 -~ Documentos - 54462.pdf 2
Imguesio Trasadad A THSA 1120
Subtotal 5351000 = -
VA16% $551.60 Rt o] <2> é
CUATRO MIL SETENTA Y UN DOLARES 60/ 100 USD Total $4,071.60
i XML XLs
==u
PO Pag o it o T -+ T G Conversacion con INGREDION MEXICO SA DE CV
Obaervaciones g
PERIOO0 DE RENTA DEL DUSAZ18 AL 304720101 130115322 e Escribir un mensaje.
globslequipmentsade

*  El boton «Enviar» sirve para enviar la factura para proceso de pago, debera asegurarse de haber anexado
todos los archivos requeridos.

*  El botdn de «Salir» sirve para cancelar el envio de la factura. \\)
W/

Ingredion
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Menu principal — Pagos

Debera seleccionar el boton «Pagos»

FACTURAS  ORDEN DECOMF‘HAI PAGOS I
Mis Facturas ENVIAR UNA FACTURA

2 3

Facturas en espera de Facturas Sin OC en espera
verificacion de aprobacion
(se muestran solo las
facturas cargadas en éste
portal, no las recibidas por
Email)

2

Complementos pendientes

Facturas en espera de pago Facturas pagadas

11 0

Facturas rechazadas
(ultimos 2 meses)

O

Ingredion

Se mostrara la lista de los pagos realizados, dar clic en cualquier parte de la linea para visualizar detalles.

PAGINADE INICIO  FACTURAS  ORDEN DE COMPRA [NV

Pagos

VER: 1-Todos los pages v

[ Mumerc de paga v
I Fechadel page v
[l Importe del page -
Aplicar filtros

igual v
igual v
igual A

Exportar todo...
Mombre de |a empresa

Ingredion Integra 54 d CV 08/11/2018

Buscar...

MNumero de pago Meneda del pago

1300043532 MEM

®

Importe del pago

15,578.87

N Ingredion Integra 84 d OV 06/11/2018

1500043550 MXN

Ingredion Integra 54 d CV 29/08/2018

Expartar todo...

1500045549 MXN

17734800 J

985.00



Menu principal — Pagos N

= Tp—" Ingredion

5] Informacion de pago

i Informacion del proveedor

Codigo de empresa 3304 Mumero de provesdor 428204
MNombre de la empresa  Ingredion Integra SA d CV RFC del proveedor  SCO030307JWT
RFC dela empresa  IIN120605K77 Mombre del provesdor  Servicios Contrata SC

Mumero de page 1500045550 Cuenta bancaria 012320001471135284
Fechadel pago  06/11/2018

Moneda del page MXN

Importe del page 17784890

Numero de factura Fecha de factura Importe pagado
5001666 11,/09/2018 1557887
5001665 11,/09/2018 1317121
SCO1662 11/09/2018 22372.99
SCO1664 11/09/2018 15.578.87
SCO1661 11/09/2018 21.058.87
SCO1667 11/09/2018 29,150.01
SCO1669 110972018 15.578.87
SCO1668 11/09/2018 35,350.21
Fila 1-8/8

*  En el apartado «Informacion de pago» podra ver fecha del pago, monto y empresa pagadora.

Codigo de empresa: 3301 Ingredion México, S.A. de C.V.
3303 Ingredion Aceites y Especialidades, S.A. de C.V.
3304 Ingredion Integra, S.A.de C.V.
0504 Ingredion Global Business Services, S.A. de C.V.

*  En el apartado «Detalles del pago» podra ver la relacion de facturas que integran el pago.

Confidential 19
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Recomendaciones

*  En el apartado de «Facturas» podra seleccionar la barra desplegable para cambiar entre sus indicadores de
la pagina de inicio sin necesidad de regresar a la pantalla anterior.

PAGINA DE INICIO FACTURAS ORDEN DE COMPRA

Facturas

VER: 1 -Facturas en espera de verificacion _

Exportar todo...

Actualizar

Fecha de factura -~ Numero de factura Importe total

No hay ningun elementoe para mosi
Exportar todo...

e Asegurarse de incluir el nimero de orden de compra y nimero de entrada correctos antes de enviar su
factura para proceso de pago.

e Cuando envie una refacturacion asegurese de indicar el folio que sustituye en el propio cuerpo de la factura.

*  No utilizar el mismo niumero de entrada para mas de una factura, en caso de ser refacturacion, se debe
utilizar el numero de entrada del folio que se esta cancelando.

*  En caso de mas de una orden de compra o nimero de entrada, anexar un archivo de Excel con los numeros
correspondientes y en «Detalles de la factura» indicar cualquiera. \\)
W/
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Recomendaciones

. Antes de enviar su factura asegurarse de que la misma haya sido recepcionada por el personal de almacén vy si
su factura fuera por un servicio, el empleado de Ingredion a quién le da el servicio debera confirmarle la
entrada.

. Recuerda que los dias de crédito comienzan a correr a partir del ingreso de la factura al Portal de Proveedores.

. Enviar una sola vez el folio del Complemento de pago para evitar duplicidad.

. Un Email con PDF y XML por cada Complemento de pago.

. Una vez recibido su Complemento de pago por correo, entra en un proceso de validacion, esto quiere decir
que no garantiza su aceptacion.

. El importe de Saldo Insoluto debera ser $0.00 en la mayoria de los casos, excepto cuando se trate de pagos
anticipados.
. Su complemento de pago debera coincidir con el nombre de la empresa, asi como el tipo de moneda indicados

en su factura.

O

Ingredion



Dudas

. El Portal de Proveedores sustituye al Portal de Vinculo Proveedores.

. El proceso para comunicarse con el area de Cuentas por Pagar debera de ser a través de Email, donde
recibira un numero de ticket al cudl se dara seguimiento en un maximo 48 hrs.

Correo actual : AccountsPayable.Mx.Support@ingredion.com

. De no tener respuesta dentro del plazo senalado anteriormente, podra contactar via telefonica al area de
Soporte de Cuentas por Pagar.

Teléfono : 33 2102 0584

O
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